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Manual de configuracion de
cuenta de correo electronico en
Outlook New

Guia paso a paso para configurar cuentas de correo mediante
IMAP y POP, con y sin SSL

Jesus Garcia # 1648, Col. Villasefior, Guadalajara. Tel. 33 3826 5976
ventas@netmarketingweb.com.mx

www.netmarketingweb.com.mx


mailto:ventas@netmarketingweb.com.mx

o

(m; NET MARKETING WEB Y/ /e

SOPORTE

‘s

Introduccion

Outlook New es una aplicacién que te permite enviar, recibir y organizar tus correos electrénicos de forma
sencilla.

En este manual aprenderds paso a paso cémo configurar tu cuenta de correo. También te explicaremos cémo
hacerlo si tu correo necesita seguridad adicional (SSL) o si no la usa.

Cada instruccién esta pensada para que puedas seguirla facilmente, incluso si no tienes experiencia previa.

Puertos de entrada y salida

Estos puertos te permiten identificar si la conexién de correo sera segura (con SSL) o no segura (sin SSL).
Deberas utilizarlos mds adelante durante la configuracién de tu cuenta de correo en Outlook.

Tipo de Puerto de .
Protocolo L, Puerto de salida
conexion entrada
IMAP Sin SSL 143 587
IMAP Con SSL 993 465

Servidor de entrada y salida

En los campos de servidor de entrada y servidor de salida, deberas escribir: mail.tudominio.com. Asegurate de
reemplazar tudominio.com con el nombre real de tu dominio (por ejemplo, mail.ejemplo.com).
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Configuracion de correo
Para configurar una nueva cuenta de correo electrénico en Outlook, existen dos escenarios posibles:

1. Primera vez que abres Outlook:
Al abrir Outlook por primera vez, aparecerd automaticamente una ventana que te permitird ingresar
directamente la direccidn de correo que deseas configurar.

Le damos la bienvenida al nuevo
Outlook

MY &5

Qutlook admite Microsoft 365, Gmail, Yahoo,
iCloud, IMAP y POP. Mas informacion

Cuentas sugeridas D)

Escriba o seleccione una direccion de corre

Escriba una direccién de correo electrénico valida.
;Mo tiene ninguna Crear una cuenta de correo electronico
cuenta? Qutleok.com

N

2. Yatienes una o mas cuentas configuradas:
Si Outlook ya tiene al menos una cuenta registrada, deberas agregar la nueva manualmente. En este

caso, debes ir a la opcidn correspondiente para agregar otra cuenta.
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Una vez que ingreses la direccion de correo que deseas configurar, aparecerd una ventana como la siguiente.

Has clic en "Mostrar mas" para desplegar todas las opciones de configuracion avanzadas de la cuenta, como los
servidores de entrada y salida, puertos y tipo de seguridad.

IMAP IMAP

& &

Contrasefia * (1) Contrasefa * (0 -
;Has olvidado tu contrasefia? ;Has olvidado tu contrasefia?
Mostrar mas @ Maostrar mas D
Usar la configuracién recomendada D _-)
Servidor de entrada IMAP * Puerto *
Click aqui para mostrar la mail.tudominio.com 993

configuracion completa.

Tipo de conexion segura

SSL/TLS (recomendadao) ~ -

Seleccionar proveedor Seleccionar proveedor
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En esta pantalla de configuracion avanzada podrds modificar el servidor de entrada y salida, asi como los

puertos correspondientes y el tipo de conexidn segura (SSL o sin SSL).

Te recomendamos consultar las secciones "Servidor de entrada y salida" y "Puertos de entrada y salida" de

este manual para completar estos campos correctamente con los datos de tu proveedor. La contrasefia SMTP es

la contrasefia de tu cuenta de correo electrénico, la puedes llenar o dejar en blanco, si se deja en blanco tomara

la contrasefia que ingresaste en la parte de arriba.

IMAP

&

mail.tudominio.com Puerto con S5L
Servidor de entrada IMAP * Puerto *
mail.tudominio.com 993

Tipo de conexién segura

SSL/TLS (recomendado)

Tipo de conexidn SSII-V?'% que usamos el puerto S5L

Configuracion de S
Nombre de usuario SMTP *

correo@tudominio.com

Contrasefia SMTP

AR

Seleccionar proveedor

IMAP

&

Nombre de usuario SMTP *

correo@tudominio.com

Contrasefia SMTP

TR

Escriba su contrasefia SMTP si difiere de la contrasefia IMAP/PQP.
mail.tudominio.com uerto con S5L

Servidor de salida SMTP * ‘

mail.tudominio.com

ipo de conexion segura

SSL/TLS (recomendado)

| |
Tipo de conexion 551, por gue usamos €l puerto S5L

Seleccionar proveedor

|
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Una vez que hayas completado toda la configuracidn y presiones el botén “Continuar”, Outlook te preguntarad si
deseas sincronizar la cuenta IMAP. Simplemente haz clic en “Continuar” nuevamente.

iListo! Tu cuenta se habra configurado correctamente.

A continuacidn, se muestran algunas capturas de cdmo se ve Outlook una vez finalizada la configuracion.

Sincronizar la cuenta IMAP IMAP

@netmarketingweb.com @netmarketingweb.com

& &

Para agregar su cuenta de IMAP a Outlook,
necesitamos sincronizar sus correos
electrénicos con Microsoft Cloud. Los
contactos y eventos que cree en Outlook se
uardaran en Microsoft Cloud. Mas .
g Esperando a su proveedor de correo electrénico

informacién
L

Click en continuar,

| Continuar | Cancelar

— — 1

Configurando todo
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